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更正財產名稱之操作方式 

更正當期入帳財產名稱之操作方式 

提醒：財產半年報經財產管理單位及會計單位核章送本府審核後，切

勿再更動當期財產帳（本府承辦人通知應更正財產帳之情況除外）。 

 

範例：將已入帳於當期且半年報尚未經本府審核備查之「冷氣機」更

正為「冷（暖）氣機」。 

方式：更正於下期-將該筆錯誤的財產帳減損、新增正確的財產帳。 

1. 新增一筆減損單資料，將該筆錯誤之財產帳（冷氣機）減損，注意減損原因

應選擇「更正」，並於備註欄位填寫更正原因。 
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2. 新增一筆增加單資料，在「基本資料」頁籤以正確的財產名稱（冷（暖）氣

機）登帳。 
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3. 列印增加單及減損單，與簽呈一起送核，財產管理單位、會計單位、首長皆

應於增加單及減損單核章。 

4. 簽呈核准後，至財產管理系統將該筆增加單資料及減損單資料入帳，注意入

帳日期應於下期（例如更正上半年財產帳，為更正於下期，入帳日期應於當

年 7月 1日至 12月 31日之間；更正下半年財產帳，為更正於下期，入帳日

期應於次年 1月 1日至 6月 30日之間）。 

5. 將其中一聯核章完之增加單及減損單送會計單位列帳。 
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如何使用財物標準分類 

1.請至行政院主計總處下載財物標準分類表： 
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2.確定財產之「類、項、目、節」與欲登錄之財產性質是否相符 

 

例如一般教室使用之冷氣應使用之財產名稱為「501010603冷（暖）氣機」 

常見誤登為「301200304冷氣機」，其「類、項、目、節」與學校教室使用之冷

氣性質不符，因此不應選擇此財產名稱（參照以下機械及設備分類明細表）： 

類：「機械及設備」 

項：「工業機械及設備」→學校教室冷氣非屬工業使用 

目：「釀酒機械及設備」→學校教室冷氣非屬釀酒使用 

節：「冷卻機械及設備」 

 

 

「501010603冷（暖）氣機」之「類、項、目、節」與學校使用之冷氣性質較為

符合（參照以下什項設備分類明細表）： 

類：「什項設備」 

項：「事務設備」 

目：「機具設備」 

節：「調溫機具」 

 

 

3.至財產管理系統選擇正確之財產編號及名稱後，登錄財產帳 
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財產管理人員變更 

1. 登入後，點選左上方「個人基本資料維護」 

 

 

2. 點選「財產管理人員變更」 
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3. 輸入新財產管理人員資料後，點選「確定更新」，點選後新使用者帳號即開

通，原使用者帳號停用。 

 

 



第 9 頁，共 13 頁 

 

使用 google瀏覽器造成系統異常 

 

需使用 IE 瀏覽器，系統功能才能正常執行 

 

畫面出現亂碼 

 

1.在畫面上點選滑鼠右鍵，會出現選單 

2.在選單中選擇「編碼」 

3.選擇「繁體中文」 
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畫面元件顯示異常（下拉清單無法下拉、點選日期按鈕沒有出現日期選單、顯示

必須 IE5 以後的版本才能執行等） 

 

處理方式： 

    設定相容性檢視 

 

步驟： 

1.點選「工具」、「相容性檢視設定」 

2.於「新增此網站」欄位輸入財產管理系統網站「http://210.69.54.76/」、

「http://210.69.54.77/」。 

 

 

1. 

2. 
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3.輸入財產系統綱址 

4. 

5. 
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動產標籤列印時，標籤沒有對齊 

 

1. 點選檔案 

2. 選擇列印 

3. 列印設定可參考下方圖示 

 

  大標籤格式： 

    A4 直式橫印 

    （鶴屋鐳射噴墨影印三用電腦標籤 4 號，37.1×105㎜，2×8=16格） 

  小標籤格式： 

    A4 直式橫印 

    （鶴屋鐳射噴墨影印三用電腦標籤 25 號，24.8×42㎜，5×12=60格） 
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列印時選「實際大小」，即不要縮放，以免發生位移狀況 

 


