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壹、 操作說明 

一、 登入系統 

步驟一、開啟瀏覽器，於網址欄位中，鍵入系統網址，並按下 Enter 鍵，

隨即進入系統登入畫面。 

 
步驟二、於系統登入頁面輸入個人帳號及密碼，並按下「登入」鍵後即

可登入系統。 
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二、 主畫面介紹 

登入系統後，主要畫面如下： 

 
功能列：此區主要是呈現各功能模組下之功能。點選各功能，則該功能

會顯示於功能操作區。 

功能操作區：此區主要是呈現各功能畫面。 

 

 
 

 
使用者 

功能列 

功能操作區 
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三、 操作按鈕及工具介紹 

 
 
在主畫面的查詢條件區中，會顯示一些按鈕及物件供使用者執行及操

作功能。各按鈕及物件介紹如下： 

 ：按下此按鈕可新增一筆資料。 

 ：使用者在輸入完查詢條件後，按下此按鈕則可將符合查詢條

件的專家學者資料呈現在查詢結果畫面。 

 ：按下此按鈕可將目前點選之資料帶入編輯畫面。 

 ：可在查詢畫面中看到此按鈕。使用者在輸入查詢條件後，

可按下此按鈕將查詢條件還原成預設之條件值。 

 

查詢條件 
功能按鈕 

 

 

查詢結果 
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進入編輯頁面後如下圖所示，會顯示一些按鈕及物件供使用者執行及

操件功能。各按鈕及物件介紹如下： 

 

 ：於編輯頁面按下此按鈕，系統回到查詢畫面。 

 ：新增或修改後須按下此按鈕，才會將資料真正存入。 

 

* 表示必填 
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貳、 功能說明 

一、 新增專家學者資料 

 功能說明 

 提供使用者新增專家學者資料 

 查詢步驟： 

步驟一：於查詢畫面按下 ，進入編輯畫面如下： 

 

步驟二：填妥專家學者資料後，按下 即可完成資料建檔。 

 

5 
版權所有請勿翻印                                                                        財政部推動促參司 

 



「102年促參平台功能增修及維護」委託資訊服務案                      專家學者管理系統使用者說明手冊(推薦機關) 

 

二、 修改、刪除或送審專家學者資料 

 功能說明 

 提供使用者修改或刪除專家學者資料 

 查詢步驟： 

步驟一：於查詢條件區輸入查詢條件後，按下 。查詢結果

清單如下圖。 

 
 

步驟二：於查詢結果清單中以滑鼠左鍵連點專家學者資料 2 次，

或單點後按下 ，系統會將該名專家學者資料帶入編輯畫面

中。 
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此時您可以： 

 修改專家學者資料後，請點選 即可完成資料修改作業，或點選

，即可完成專家學者資料送審作業。 

 直接點選 ，即可將專家學者資料從資料庫中刪除。 
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